Knihovni rad 5
Mistni (obecni) knihovny v DLOUHOMILOVE.

Knihovni fad je vydavan v souladu se statutem Mistni knihovny, vydanym dne 30.09.2002 a
podle §4, odst. 6 zakona 257/2001Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

1. Poslani a ¢innost knihovny.

1. Knihovna je podle §12 knihovniho zakona knihovnou zékladni. Jejim poslanim je
zabezpeCovat veiejné knihovnické a informacni sluzby.
2. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby),
které jsou vymezeny v §4 a §14 knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby:
- vypajéni a reprograficke sluzby
- zprostiedkovani informaci o dokumentech
¢) informaéni sluzby:
- bibliograficko — informacni sluzba - informace o katalozich, fondech a
sluzbach knihovny
_ pristup do bazi dat lokalné 1 na siti Internet
3. 7akladni knihovnické a informaéni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.(§4 knih.zakona,
odst.2). Poplatky za registraci uzivateltl a za ahradu skute¢né vynalozenych nakladi za
nékteré sluzby (reprografické a dalsi sluzby dle §4, odst.2, 3,4 knihovniho zakona) GCtuje
knihovna dle ceniku, ktery je pfilohou knihovniho fadu ¢.1.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

. Uzivatelem knihovny se mize stat fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera souhlasi
s podminkami vymezenymi timto knihovnim fadem, zaregistruje se do evidence uzivatelii a
uhradi poplatek za registraci.

2 Déti do 15 let mohou byt zaregistrovany pouze se souhlasem rodica nebo jejich zakonnych
zastupceil.

3. Pravnické osoby pfi registraci predloZi piislugny zéstupce pisemn¢ povéfeni pro jednani
s knihovnou podepsané statutarnim zastupcem.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni Gdaje uzivatelii na zaklade registrace na Utadu pro
ochranu osobnich tdajii .Osobni Gdaje bude zpracovavat podle zakona ¢.101/2000Sb o
ochrang osobnich idaji a smérnice zfizovatele, kterd je piilohou ¢.2 Knihovniho radu.

5 Do evidence uzivatell budou pfi registraci zapsany udaje:

- Iméno a piijmeni, trvalé bydliSte, datum narozeni

- Jméno organizace, sidlo, 1CO, jméno osoby povéfene kontaktem s knihovnou.,
potvrzeni statutdrniho zastupce.

. Pravdivost a presnost osobnich udaju ovéiuje knihovna porovnanim s osobnimi
doklady - u obcani CR s ob&anskym priikazem, u obgan( jinych statd s platym
pasem.

- Piiregistraci nezletilych uzivateli budou ovéieny osobni Gdaje zakonného zastupce,
ktery garantuje dodrzovani KR.

6. Pripadnou zménu osobnich adajt je uzivatel povinen ohlasit knihovnikovi pii nejblizsi
navstéveé knihovny.

7. Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna platny priikaz uzivatele, Ize poskytnout pouze
uzivateltim, ktefi souhlasi se zpracovanim osobnich tdajii v rozsahu stanoveném timto fadem.
Pokud uzivatel neda souhlas se zpracovanim osobnich tdajii, mize vyuZivat pouze
prezencnich sluzeb v&etné pristupu k Internetu.
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UZivatel je v knihovné registrovan po dobu jednoho roku. Registraci je tieba kazdoroc¢né
obnovovat.

Uzivatel pfi prvnim zéapisu do knihovny obdrzi ¢tenafsky prikaz. Prikaz je nepienosny, tzn.,
ze si na n€j mize pajcovat pouze ten, na jehoz jméno byl vystaven.

I11. Vypijéni Fad.

Pro pijcovani knihovnich fond plati obecna ustanoveni obcanského zakoniku o pljcovani
véci.

UZivatelé mohou uskuteCiiovat absenéni nebo prezenéni vypuajcky podle zarazeni piislusného
dokumentu.

Pocet absencnich vypijcek je omezen a mize ¢init soucasné nejvys 2 knihovni jednotky.
Vyptjcni hita u absencnich vyplijéek ¢ini 1 mésic (tj.30 dnd). Uzivatel miize pozadat o
prodlouzeni vyptj¢ni lhiity knih, vzdy vSak pred jejim uplynutim. Pokud knihy nezada dalsi
uzivatel, knthovna mu vyhovi. Knihy Ize prodlouzit nejvyse dvakrat. V odivodnénych
piipadech je mozno povolit novou vypijcku, avsak pouze po predlozeni knihy. Vyptjéni thitu
periodik nelze prodluzovat.

Uzivatel je povinen vratit knihu ve stanovené [hiité a v neporuseném stavu. Pii nedodrzenti
vypujéni lhity bez predchoziho prodlouzeni knihovna uétuje poplatek z prodleni. Pokud
uzivatel dokumenty nevrati, knihovna je povinna vymahat je prostiednictvim upominek
ptipadné pravni cestou.

S vypljcenymi materidly je tfeba zachdzet Setrné. Je nepiipustné podtrhavani, vpisovani
poznamek ¢i jiné poSkozeni dokumentll. Pfed prevzetim vypajcky si uzivatel dokument
prohlédne a ohlasi zjisténé zavady knihovnikovi. Ztratu nebo pokozeni je uzivatel povinen
nahradit dle poZadavku knihovny bud’ neposkozenym stejnym vydanim prisiusného titulu
nebo finan¢ni ndhradou.

Pokud v knihovnim fondu neni dokument, zprostiedkuje knihovna na zadost uzivatele
vyplijcku dokumentu nebo informace o ném prostiednictvim meziknihovni sluzby. Podminky
pii zajisténi této sluzby jsou vymezeny §14 Knihovniho zdkona a provadéci vyhlaskou
88/2002Sb. Pri vyuziti meziknthovni sluzby hradi uzivatel naklady na postovné a v pripadé
vyfizeni pozadavku prostrednictvim reprografickych sluzeb cenu ptistusnych fotokopii.

1V. Vyuzivani vypocetni techniky a pristup k Internetu.

Ptistupu k Internetu v Mistni knihovné mohou vyuzivat zajemci, ovladajici zéklady prace s
opera¢nim systémem Windows a siti Internet. Déti do 15 let maji k Internetu pfistup pouze v
pfipad¢, Ze jsou registrovany jako ¢tenari knihovny a predlozi pisemny souhlas rodié¢i nebo
zakonnych zastupci s pfistupem do Internetu.

Uzivatel mize pouZzivat pouze pfeinstalovany software. Neni dovoleno nahravat na disk
jakékoliv vlastni soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni programfi
nebo restartovat pocitac.

Je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knithovny a nainstalovanych
systému a aplikaci v knihovné.

Uzivatel se pti pfichodu na pracovisté Internetu prokaze prikazem uzivatele knihovny nebo
ob¢anskym prikazem a seznami se s podminkami vyuzivani vypocetni techniky a pfistupu

k internetu, coZ stvrdi podpisem v provozni knize k Internetu.

Termin a hodinu navstévy internetového pracovisté je mozno predem rezervovat. Doba
prodleni je maximalné 15 minut, pokud se uzivatel nedostavi do této doby, rezervace zanika.
Informace a soubory ziskané v Internetu uzivatel mize kopirovat na diskety, je vSak dovoleno
pouzivat pouze diskety zakoupené pfimo v knihovné. Rovnéz je mozno pozadat knthovnika o
vytisténi textu.

Je povoleno pouzivat sluzeb prohlize¢e WWW. Zajemci o sluzby elektronické posty mohou
vyuzit sluzeb servert dostupnych v tomto prostiedi( napt. POST.cz.)

Uzivatelé mladsi 18 let nesmi nav§tévovat stranky s erotickym nebo pornografickym
obsahem.
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9 Uzivatel nese odpovédnost za piipadné zasahy do konfigurace po¢itace. za skody vzniklé
neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné skod zptisobenych jim
zanesenymi poéitacovymi viry.

10 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon 121/2000Sb — autorsky
zdkon, z.256/1992Sb. o ochrané osobnich udaji v informaénich systémech). Ziskané
informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé& uzivatele a k jeho studijnim acelm. Neni
povoleno je jakymkoliv zpiisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptij¢ovat, sdilet.
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim
Ocelim.

11V pripad¢ nedodrzeni nékteré z vyse uvedenych podminek mize knihovnik ukongit piistup
uzivatele k Internetu. Povinnost uzivatele zaplatit poplatek za dobu uzivani Internetu tim
nezanika.

V. Reprografické sluzby
(pokud knihovna poskytuje)

I. Z prezencnich fondi a z dalSich informac¢nich fond v tisténé nebo elektronické podobé
P
pofizuje knihovna za thradu kopie eventualné tiskové vystupy. Pii zajisténi téchto sluzeb se
pracovnici knithovny fidi pfislusnymi ustanovenimi zdkona 121/2000Sb (Autorsky zakon).
2. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, smi kopii pouzit v souladu s autorskym zakonem
2
pouze pro svoji osobni potiebu, dalsi sifeni kopii ziskanych z knihovnich fondii je neptipustné.

VL. Postihy za nedodrzeni Knihovniho fadu

I, Ztratu nebo poSkozeni dokumentu je uzivatel povinen nahradit dle dohody s knihovnou bud’
nepoSkozenym stejnym vydanim knihy (¢asopisu) nebo finanéni nahradou.

2. Pokud uzivatel vypijcené dokumenty nevrati do dvou tydni od uplynuti vypijéni Ihity,
knihovna je povinna vymahat vypiijc¢ené dokumenty prostrednictvim upominek.

3. Za Skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisi.

4. Do vyreseni zpisobu nahrady ztraty nebo poskozeni a uhrazeni ptislusnych pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

VII. Pofadkova opat¥eni.

1. Uzivatelé€ jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny pracovnik® knihovny. Jsou povinni
zachovat ve vSech prostorach knihovny klid, neobtézovat a neomezovat svym chovanim a
svymi projevy ostatni uzivatele. Osobam v podnapilém stavu je vstup do knihovny zakazan.

2. Pii soustavném poruSovani vypiijéniho fadu nebo pfi jeho jednorazovém zavazném poruseni
mé knihovna pravo zrusit uzivateli lenstvi jesté pred uplynutim registraéniho obdobi.

VIII. Zavéreéna ustanoveni.

1. Knihovni fad je uzivatelim k dispozici v originalnim znéni. Je moznost pofidit vypis
nékterych ustanoveni. Tento vypis podepisuje starosta obce.
2. Uginnost Knihovniho fadu je od: 01.12.2002. Vypiéni fad ze dne se rusi dnem 30.011.2002.
3. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou piilohy:
pril.c.1. — Cenik sluzeb a poplatkd
ptil.€.2. — Smérnice o ochrané osobnich Gdajii dle zakona 101/2000

V Dlouhomilové dne 01.10.2002 Y ,;,i/' / Ziizovatel:
LN e o ogceq, Obec Dlouhomilov,
OBEC DLOUHOMILOYV " Podhorny Jan, starosta

PS¢ 789 76



Piiloha ¢. 1. Knthovniho ifadu

Cenik sluzeb a poplatki Mistni knihovny v Dlouhomilové.
1. Registrace uzivateli
»  Zakladni poplatek za registraci na I rok: ......2Y27 ..

» Sleva pfi registraci : déti, studenti na zakladé predlozeni prikazu o studiu, duchodci,

2. Vystaveni uzivatelského prikazu pii ztrate: ...... 30,=...
3. Meziknihovni stuzby — pausal za poStovné pfi vyfizeni vypiajcky: .....10,=~ .
- ozndmeni o MVS postou: ... ... SR

- oznameni prostiednictvim SMS nebo e-mail zdarma: ... 77 ...

4. Reprografické sluzby
Kopie A4, tisk z databaze nebo text z Internetu: ........ 2y,

5. Vyuziti Internetu a pfistup k licencim databazi v Internetu

Registrovani uzivatelé knihovny:............ 20gm ceeeennnn.
Registrovani uzivatelé s prikazem ZTP....2Qs=...........
Neregistrovani uzivatelé......... Ss=

8. Vyuziti elektronickych informacnich zdrojii na CD ROM
Registrovani uZzivatelé ........ 20y~ / hod.

Neregistrovani uzivatelé... ... 30’_/ hod.

10. Sankéni poplatky:

I. upominka (2 tydny od uplynuti vyp.Ihity) ........ 1Q,=..
2. upominka (2 tydny po prvni upomince)  ........ 1D,
3. upominka (4 tydny po druhé upomince) ........ 20,=

Predsoudni upominka L 4MeT

10. Ztrata nebo poskozeni dokumentu
Dle pozadavku knihovny nahrada neposkozenym vydanim stejné knihy (Casopisu)
Manipulacni poplatek za technické zpracovani knihy (cena knihy + 20,~ K& manipul. pople.
¢asopisy, ostatni dokumenty
( cena &asopisu + 20,- K& manipul. popl.)



